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À propos  
 

PROTECT’UP est un centre de formation en santé et sécurité au travail. 
 
Basé en Haute-Savoie (Annecy-le-Vieux et Saint-Pierre-en-Faucigny), nous accompagnons nos clients (professionnels et 
particuliers) dans la définition et la mise en œuvre de leur plan de formation. 
Nous intervenons chez nos clients en France et les accueillons sur l’un de nos 5 sites en Haute-Savoie. 
 
Nous mettons un point d’honneur au service client et à l’expérience du participant en cherchant sans cesse l’innovation 
de nos process. 
 
#Ensemblesauvonsdesvies 
 

Nous recherchons 

Un assistant (H/F) pôle opérations 
remplacement d’un congé maternité, CDD du 05 mai 2025 au 10 octobre 2025 
 
Ce que tu vas faire chez nous	 
 
Dans le cadre de ton intégration, une formation et un accompagnement interne sont prévus pour une prise de poste rapide. 
 
Sous la responsabilité du directeur des opérations, tu contribueras à la planification des formations en formulant la réponse la 
plus efficiente possible en fonction des modalités d’organisation, des délais, des contraintes réglementaires, des coûts 
d’intervention des formateurs, etc. Aussi, tu devras	: 

• Ajuster les plannings selon les contraintes quotidiennes 
• Réserver les salles, le matériel de formation, planifier et suivre la logistique 
• Contractualiser avec les formateurs sous-traitants 
• Accompagner les formateurs indépendants et les organismes de formation partenaires 
• Gérer les dossiers de formation (en amont et en aval) 
• Fidéliser les formateurs indépendants et les organismes de formation partenaires  
• Gérer les stocks de goodies et livrables de formation  

 
Au quotidien, tu diffuseras des messages de sécurité, afin que «	Ensemble, nous sauvions des vies	!	».  
 
 
Celui ou celle que tu es 
Sois réglo et ne t’invente pas une vie 
 
Formation et expérience 
 
Aucune formation particulière requise, mais une expérience professionnelle sur un poste mêlant réactivité et adaptabilité est 
demandée. 
 
Savoir-faire et savoir-être 
 
Tu sais t’intégrer rapidement dans une équipe et des process. 
À l’aise à l’oral (capacité existante), tu sais t’imposer tout en restant poli et courtois. 
Ton organisation, ton anticipation et ta faculté d’adaptation doivent être à toute épreuve.  
 
Ce que ça t’apportera 
Un job dans lequel tu t’épanouis 
 
Dans le cadre d’un remplacement congé maternité, nous proposons un CDD du 05 mai 2025 au 10 octobre 2025 basé à 
Annecy-le-Vieux ou Saint-Pierre-en-Faucigny (déplacement à prévoir entre les sites).  
Tu vis ta passion à fond, mais chez nous ce sera uniquement 35 heures par semaine sur 5 jours. 
  
Ton profil est UNIQUE	! Alors ta rémunération le sera aussi.  
 
Ce qui existe dans l’entreprise	: les titres-restaurant pris en charge à 50%, une mutuelle prise en charge à 70%, une prévoyance 
prise en charge à 50%, et la prime d’intéressement basée sur les résultats de l’entreprise. 
 

Dépêche-toi, il n’y aura pas de place pour tout le monde, nous avons hâte de faire ta rencontre	! 
 

Envoie-nous un mail avec les documents qui te paraissent utiles à bavardup@protectup.fr	! 
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