
PROTECT’UP • 120 avenue des Jourdies, 74800 Saint-Pierre-en-Faucigny • 09 86 23 33 22 l contact@protectup.fr l www.protectup.fr 

 
 
 

 
PROTECT’UP agit sur et pour la protection de la santé et de la sécurité au travail.  

Dans le cadre de notre développement, nous recherchons pour notre équipe : 
 

UN ASSISTANT COMMERCIAL (H/F) 
 
 
Ce que tu vas faire chez nous	 
Apporter à nos clients la meilleure réponse pour l’organisation de leurs formations 
 
En lien avec les chargés de clientèle, tu gères le quotidien de nos clients professionnels et particuliers	: 

• étude des besoins, 
• rédaction et suivi des propositions commerciales selon le mode de financement	: direct, OPCO, CPF, 

Pôle emploi, etc, 
• gestion administrative liée à la formation professionnelle	: contrats/conventions, convocations, 
• conformité des dossiers	de formation	: identité des candidats, horaires, lieux, programme adapté, 

fianceur, 
• fidéliser les clients par des relations Humaines et des réponses adaptées. 

 
Ta connaissance des «	habitudes	» de nos clients sera un atout majeur pour que les formations se déroulent 
sans accroc. Tu pourras ainsi planifier parfaitement et transmettre aux formateurs les bonnes informations 
pour que chacun gagne du temps et que toutes les parties soient satisfaites. 
 
Pour les besoins de ton poste, tu auras des échanges internes quotidiens avec les chargés de clientèle, les 
chargés de planification et la coordinatrice des formations. 
 
Au quotidien, tu diffuseras des messages de sécurité, afin que «	Ensemble, nous sauvions des vies	!	».  
 
Celui ou celle que tu es 
Sois réglo et ne t’invente pas une vie 
 

Formation et expérience 
 

Tu seras de formation BAC+2 ou riche de plusieurs années d’expérience en milieu professionnel. 
La connaissance de la formation professionnelle et/ou des formations en santé et sécurité au travail est un 
plus.  
 
Savoir-faire et savoir-être 
 
À l’aise à l’oral comme à l’écrit, tu ne crains pas de décrocher le téléphone ni d’argumenter pour exprimer 
ton point de vue. 
De bons conseils, ton organisation, ton anticipation et ta faculté d’adaptation doivent être à toute épreuve.  
 
Ce que ça t’apportera 
Un job dans lequel tu t’épanouis 
 
Puisque l’on aime les relations à long terme, un contrat CDI est privilégié. 
 
Tu vis ta passion à fond, mais chez nous ce sera uniquement 35 heures par semaine sur 5 jours. 
  
Ton profil est UNIQUE	! Alors ta rémunération et tes avantages le seront aussi.  
Bonne nouvelle, tu auras le droit à la prime d’intéressement*. 
 
Tes bureaux seront au Parc des Glaisins d’Annecy-le-Vieux.  
 
 
Dépêche-toi, il n’y aura pas de place pour tout le monde, nous avons hâte de faire ta rencontre	! 

 

Envoie-nous un mail avec les documents qui te paraissent utiles à bavardup@protectup.fr	! 


